	Место 
для  фотографии

	Кандидат на должность
	

	
	

	
	Подразделение
	

	
	Дата принятия на работу (отказа)
	





АНКЕТА
(все поля обязательны для заполнения)

	Фамилия
	
	Имя
	
	Отчество
	

	Дата рождения
	
	Возраст
	
	Гражданство
	

	Место рождения (село, город, край, область, республика):
	

	Адрес постоянной регистрации: индекс 
	
	  город (обл.)
	

	улица
	
	дом
	
	корп.
	
	кв.
	

	Адрес фактического проживания:индекс 
	
	 город (обл.)
	

	улица
	
	дом
	
	корп.
	
	кв.
	

	Домашний телефон
	
	Мобильный телефон
	
	Рабочий телефон
	

	Паспортные данные
	

	

	ИНН:

	Семейное положение
	

	
Близкие родственники (муж, жена, отец, мать, братья, сестры, дети):

	Степень
родства
	Ф.И.О
(полностью)
	Дата 
рождения
(дд.мм.гг.)
	Место работы,
должность
	Телефон
	Адрес
( место жительства)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
Отношение к воинской обязанности и воинское звание:
	

	

	
В каком военном комиссариате состоите на учете:_________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

Образование, когда и какие учебные заведения окончили:

	Дата 
поступления
	Дата окончания
	Название 
учебного заведения
	Факультет
	Специальность
	Квалификация по диплому

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
Дополнительное образование:
	

	

	

	


Навыки работы на компьютере_________________________________________________________________________
Операционные системы и программы____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

	
Знание иностранных языков, степень владения  (свободно, разговорный, со словарем):

	Иностранный язык
	Свободно владею
	Читаю, могу объясняться
	Читаю, перевожу со словарем 
	Базовые знания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Как часто Вы могли бы ездить в командировки:

	До 50% от рабочего времени
	

	До 30% от рабочего времени
	

	Другое
	

	Как Вы узнали о вакансии:
· День открытых дверей
· Интернет 
· По рекомендации сотрудника 
· Другое  
По каким мотивам (причинам) Вы оставили (или решили оставить) последнее место работы:
	

	

	Почему Вы обратились именно в нашу компанию:
	

	

	Чем Вас привлекает предложенная вакансия:
	

	

	
Укажите должность, Ф.И.О. и контактный телефон лица, которое могло бы дать Вам рекомендацию (с последнего

	места работы):
	

	

	Укажите должность, Ф.И.О сотрудников нашей компании, которые Вас рекомендуют__________________________ ____________________________________________________________________________________________________


	Ваш средний месячный доход на последнем месте работы:
	

	Перечислите организации, в которых Вы работали, и занимаемые должности за последние 10 лет:


	Дата
	Наименование 
организации
	Должность и обязанности
	Адрес организации, предприятия
	Причина увольнения
(фактическая)

	начало
	окончание
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	На какую оплату труда Вы рассчитываете:

	1. На постоянной работе с перспективой:

	6 месяцев
	1 год
	2 год
	3 год
	4 год
	5 год

	
	
	
	
	
	

	Какие навыки, знания Вы могли бы предложить компании? (личные качества, успехи и достижения, увлечения)
	



	Преимущества Вашей кандидатуры:
	

	Ваши увлечения вне работы (хобби)
	

	

	Что бы Вы хотели добавить о себе
	

	

	

	Внимательно проранжируйте перечисленные факторы  по степени значимости при выборе работы, используя баллы от 1 (низший) до 10 (высший), ставя на каждый из пунктов по одной  не повторяющейся цифре)

	Высокая зарплата
	
	Стабильная выплата заработной платы
	

	Наличие социальных льгот
	
	Самостоятельность решений
	

	Возможность карьерного роста
	
	Сложность, интенсивность задач
	

	Престиж компании
	
	Интересная работа
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Удаленность от дома
	




	Дополнительная информация:
Водительское удостоверение: Серия ______ Номер___________  Категория ______  Когда и кем выдано ____________________________________________________________________________________________________
Личный автотранспорт: Марка_______________________________________ Гос.номер _________________________
Адрес электронной почты ________________________________________________________________________________
Являетесь ли Вы учредителем (соучредителем) какой - либо компании или, некоммерческой, общественной организации ____________________________________________________________________________________________
Являетесь ли Вы членом некоммерческой, общественной организации ___________________________________________
Изменяли ли Вы фамилию, имя или отчество, если да, то укажите их, когда, где и по какой причине ______________  ____________________________________________________________________________________________________
Имеете ли Вы заграничный паспорт, если да, укажите паспортные данные ____________________________________
____________________________________________________________________________________________________
Привлекались ли Вы к административной ответственности, если да, когда и за что _____________________________
____________________________________________________________________________________________________
Привлекались  ли Вы или Ваши родственники к уголовной ответственности, если да, когда и по какой статье ______
____________________________________________________________________________________________________
Находились ли Вы или Ваши родственники под следствием ______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                               



Имеются ли у Вас близкие родственники, постоянно проживающие за границей. Укажите ФИО, степень родства, адрес места проживания __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Какую собственность или имущество и обязательства имущественного характера Вы, супруга, родители, дети  имеете на территории РФ или на территории других государств _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Укажите в каких банках на территории РФ или других государств Вы имеете вклады и открытые счета _____________
______________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 Владеете ли Вы ценными бумагами (долями) в компаниях, учрежденных в соответствии с законодательством РФ и законодательством иностранных государств _______________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
Имеете ли Вы непогашенные кредиты, размеры кредита и наименование кредитной организации __________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: _GoBack]
Согласие на обработку персональных данных соискателя
Я, ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, адрес, номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
даю согласие АО «Завод «Инвертор», расположенному по адресу: г. Оренбург, пр. Автоматики, д. 8, на обработку моих персональных данных в связи с рассмотрением вопроса о моем приеме на работу в АО «Завод «Инвертор». 
Я согласен на обработку АО «Завод «Инвертор» следующих моих персональных данных:
- фамилии, имени, отчества;
- возраста, пола;
- даты и места рождения;
- паспортных данных;
- места регистрации;
- сведений о регистрации брака;
- сведений о наличии детей;
- сведений об образовании, в том числе дополнительном;
- номеров телефонов (мобильного, домашнего);
- данные СНИЛС;
- ИНН;
- сведений о трудовом стаже, в том числе о местах предыдущей работы.
Действие настоящего согласия: со дня подписания до даты отзыва.



  ЗАПОЛНЯЕТСЯ СОТРУДНИКАМИ ОБЩЕСТВА:

	Лица,
проводившие собеседование
	Краткий отчет и выводы 
по результатам собеседования 
	ФИО, подпись
	Дата

	Сотрудник  
Службы персонала
	



	



	

	Руководитель структурного подразделения
	
	
	

	
	
	
	

	Директор службы безопасности
	



	



	



